簽呈範例

主旨：
○○系擬於○年○月○日辦理○○○實習說明會/講座，請核示。

說明：
一、活動目的：
二、活動對象：
三、主 講 人：含服務單位及職稱
四、本活動相關經費擬由學校經費支應。
五、活動計畫書及經費規劃表如附件。




[bookmark: _GoBack]備註：請以電子公文方式簽核至校長核定，簽核流程請加會相關單位及本中心：職涯中心承辦人->職涯中心主任->研發長
